Rozdzial I
Postanowienia ogodlne
§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gdyni dziala w szczegolnosci na

podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej ( Dz.
U. z 2021 r. poz. 306, z pozn. zm. );

2) Zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4
kwietnia 2022 r. w sprawie organizacji wojewodzkich,
powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz.

Min. R. i R. W., poz. 11)
3) Statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Gdyni.
4) niniejszego regulaminu.
§2

1. Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okresla
szczegblowa organizacje 1 tryb pracy Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Gdyni oraz szczegolowy zakres zadan komorek

organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sktad Inspektoratu.
2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie - nalezy przez to rozumieC powiat gdynski i miasto

Gdynia oraz miasto Sopot na prawach powiatu;

2) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego

Lekarza Weterynarii w Gdyni;

3) Zastepcy Powiatowego Lekarza - nalezy przez to rozumiec

Zastepce Powiatowego Lekarza Weterynarii w Gdyni;

4) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat

Weterynarii w Gdyni;



5) Komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢ zespoty
i samodzielne stanowiska pracy okreslone w § 6 ust. 3 i 4

Regulaminu;

0) kierowniku zespolu - nalezy przez to rozumieC osobe

koordynujaca realizacje pracy komorki organizacyjne;j.
§3
1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.
2. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji
Weterynaryjnej;

2) jako dysponenta sSrodkéw budzetowych na zasadach okreslonych

w ustawie o finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.
3. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetows.
4. Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar powiatu;
S. Siedziba Inspektoratu miesci sie w Gdyni, przy ul. Stryjskiej 25.
Rozdzial II
Organizacja Inspektoratu
§4

1. Komoérkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk

pracy, kieruja kierownicy zespotow.

2. W zespotach, o ktorym mowa w § 11 i 12, kierownikiem moze byC starszy

inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku upowazniony inspektor

weterynaryjny.

3. W zespole ds. finansowo - ksiegowych kierownikiem moze byc¢ wylacznie

glowny ksiegowy.

4. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu.



Rozdzial III

Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu

§5

1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego

Lekarza.

2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochodow
i wydatkow, nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie

srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie
z wnioskami, projektami i opiniami wyrazajacymi stanowisko
Inspektoratu oraz sktadanie innych oswiadczen woli w sprawach

Inspektoratu;

wykonywanie obowiazkoéw i uprawnien zwierzchnika shuzbowego
pracownikow Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy
i przepisami odrebnymi, w tym ustalanie zakresow czynnosSci

pracownikow Inspektoratu;

udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych
czynnosci lub podpisywania pism oraz pelnomocnictw do

dokonywania czynnosci prawnych;

zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli

zarzadczej;

zapewnienie przestrzegania ladu i porzadku, przepisow
przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy

w Inspektoracie.

§6

1. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego

Lekarza dzialalnoscia Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego

Lekarza.



2.

3.

W  przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza i jego Zastepcy
dziatalnoscia Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez

Powiatowego Lekarza pracownik.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:
1) zespo6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat
2) zespot do spraw finansowo-ksiegowych,

3) zespol do spraw administracyjnych,

4) samodzielne stanowisko do spraw obslugi prawne;.

4. Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:

1.

1)zespol do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji.
§7
Kierownicy zespolow odpowiadajq za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych

pracownikow z obowiazujacymi przepisami prawa,;
2) porzadek i dyscypline pracy;

3) merytoryczna i formalno-prawna poprawnosc zatatwianych spraw.

2. Kierownicy zespolow dokonuja podzialu zadan dla poszczegolnych

pracownikow kierowanych przez nich komorek organizacyjnych oraz
ustalaja na piSmie propozycje zakresow obowiazkow, ktore przedkiladaja

Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.
§8

Projekty pism, dokumentow, umow, porozumien, decyzji
administracyjnych i aktow prawnych wydawanych przez Powiatowego
Lekarza opracowuje wlasciwa komorka organizacyjna, z ktorej zakresem
dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument, porozumienie,

decyzja administracyjna.

Projekty aktow prawa wewnetrznego winny byC¢ przygotowane ze

szczegolng starannoscia oraz odpowiadac zasadom techniki
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prawodawczej.

3. Projekty aktow prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism

procesowych, powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie sprawa,

2) kierownika zespolu, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest akt

prawny;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu

lub ma powodowac skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
4. Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie¢ sprawa;

2) kierownika zespolu, z ktoérego zakresem dzialania zwiazany jest

dokument;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tresS¢ pisma czy dokumentu

dotyczy budzetu lub ma powodowac skutki finansowe.

5. Przelewy i inne dokumenty obrotu pienieznego i materialowego, jak
rowniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiacym
podstawe do otrzymania lub wydatkowania Srodkow pienieznych

Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastepca lub osoba wymieniona w § 6 ust. 2

regulaminu oraz

2) Glowny Ksiegowy lub inny pracownik zastepujacy Glownego
Ksiegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez

Powiatowego Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczna tresc,
forme, a takze za zgodnoSC 2z przepisami prawa oraz z interesem

publicznym.



§9

1. Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje

1.

2.

1.

administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktorych

zostali imiennie upowaznieni przez Powiatowego Lekarza.

. Zgodnie z art. 76a § 2b Kodeksu postepowania administracyjnego

(Dz.U.2021.735 — t.j. ze zm. ) imiennie upowaznieni przez Powiatowego
Lekarza pracownicy, uprawnieni sg do poswiadczania za zgodnosc
z oryginatem, odpisow dokumentow przedstawionych przez strone na

potrzeby prowadzonych postepowan.
§ 10

Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegolnych komorek
organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zalacznik 2 do niniejszego

regulaminu.

Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustalony zostal
w instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 4 / 2007

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Gdyni z dnia 21 marca 2007 r.
Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych
§11
Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat naleza:

1) ustalanie ogélnych kierunkow dziatania, a w przypadkach zaistnienia
zagrozenia epizootycznego, szczegolowych zasad postepowania
Inspektorow oraz lekarzy weterynarii wolnej praktyki, oraz
podejmowanie dzialan i nadzorowanie wykonywania tych czynnosSci

w zakresie:

a) kontroli i zwalczania chorob zakaznych zwierzat, w tym

zapobiegania ich wystgpieniu, wykrywania i likwidowania;

b) kontroli i zwalczania zoonoz i/lub wywotujacych je biologicznych

czynnikow chorobotworczych;



)

d)

g)

h)

rejestrowania podmiotow oraz kontroli przestrzegania wymagan
weterynaryjnych przez podmioty podejmujace lub prowadzace
dzialalnoSc¢ zwiazanag ze zwierzetami, zwanych dalej podmiotami
prowadzacymi dzialalnoS¢ nadzorowana, przyjmowania zgloszen
i zawiadomien o rozpoczeciu lub zakonczeniu dziatalnosci
gospodarczej przez podmioty prowadzace dziatalnosc

nadzorowana

kontroli zwierzat wprowadzanych na rynek, przemieszczanych lub

przeznaczonych do handlu;
wydawania Swiadectw zdrowia dla zwierzat;

kontroli zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu i materiatu
biologicznego oraz przesylek zwierzat i materialu biologicznego

W miejscu przeznaczenia;

kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych podczas
pozyskiwania, konserwacji, obrobki, przechowywania,
prowadzenia obrotu lub wykorzystywania materiatu biologicznego,

jak rowniez prowadzenia punktow kopulacyjnych;

opracowywania i realizacja planow dotyczacych monitorowania
zakazen zwierzat, chorob odzwierzecych i odzwierzecych
czynnikow chorobotworczych oraz zwigzanej z nimi opornosci na
srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w zywnosSci

pochodzenia zwierzecego i paszach;

kontroli przestrzegania przepisow o identyfikacji i rejestracji

zwierzat oraz przepisOw wzajemnej zgodnosci (CC);

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, aktualizacja

i realizacja planow gotowosci zwalczania poszczegolnych chorob

zakaznych zwierzat;

zapewnienie gotowosci funkcjonowania centrum kryzysowego na

wypadek choroby zakaznej zwierzat, dla ktorej sporzadza sie plan

gotowosci;



7)

10)

11)

12)

13)

utrzymywanie rezerwy materialow niezbednych do diagnozowania
i zwalczania chorob zakaznych zwierzat i zoonoz lub biologicznych

czynnikow chorobotworczych wywolujacych te choroby;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji
i rejestracji zwierzat, kontrolowanie spelnienia wymogow wzajemnej

zgodnosci;

sprawowanie kontroli administracyjnych i kontroli na miejscu
przestrzegania wymogow, w zakresie okreslonym w przepisach

o platnosciach w ramach systemow wsparcia bezposredniego;
kontrola przestrzegania przepisow z zakresu ochrony zwierzat;

wspolpraca z instytucjami i organizacjami krajowymi na rzecz
ochrony zwierzat, jak rowniez ustalenie z nimi zasad wspoétdziatania

w celu realizacji przepisow z tej dziedziny;

przekazywanie informacji w ramach stosowania weterynaryjnych

systemow Informatycznych;

prowadzenie listy lekarzy wyznaczonych do wykonywania niektorych
czynnosci i upowaznionych do wystawiania Swiadectw zdrowia,
nadzor nad wystawianiem Swiadectw zdrowia i innych dokumentow

weterynaryjnych;

wspolpraca z zespolem do spraw bezpieczenstwa zywnosci w zakresie
monitorowania wystepowania substancji niedozwolonych,
pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych
i skazen promieniotworczych u zwierzat i w produktach pochodzenia
zwierzecego pozostalosci produktow leczniczych w  ZywnoSci,

w zakresie niezbednym do prawidtowego dziatania Inspektoratu;

sporzadzanie okresowych lub doraznych informacji o stanie

bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego na obszarze powiatow;

wspolpraca przy wykonywaniu zadan wlasnych 2z wlasciwymi
organami panstwowymi oraz jednostkami samorzadu terytorialnego

i innymi organizacjami;



14) wspoldzialanie w zakresie diagnostyki laboratoryjnej z wlasciwymi

laboratoriami
15) sporzadzanie okresowych planoéw dzialania Zespotu;

16) sporzadzanie sprawozdan i opracowan analitycznych zwigzanych

z dzialalnoscig merytoryczna Inspektoratu.
2. W sktad zespohu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodza;:
1) stanowiska do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,

2) stanowisko do spraw identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz

wzajemnej zgodnosci.
§ 12

1. Do zadan zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji

naleza:

1) kontrola przestrzegania wymogow weterynaryjnych w zakresie

badania zwierzat rzeznych oraz produktow pochodzenia zwierzecego;

2) kontrola weterynaryjna w handlu i wywozie produktow w rozumieniu
przepisow o kontroli weterynaryjnej w handlu, wraz z wydawaniem

Swiadectw zdrowia dla produktow wywozonych do krajow trzecich;

3) kontrola przestrzegania wymogow weterynaryjnych przy produkcji
produktow pochodzenia zwierzecego, umieszczaniu ich na rynku oraz

sprzedazy bezposredniej,

4) przyjmowanie zgloszen i wnioskow od podmiotéow prowadzacych
dziatalnoS¢ nadzorowana zakresie dziatania zespolu i sporzadzanie
informacji do jednostek nadrzednych o danych zawartych

w rejestrach Powiatowego Lekarza wraz z aktualizacja tych danych,

5) kontrola w  zakresie monitorowania chorob  odzwierzecych
i odzwierzecych czynnikoéw chorobotworczych oraz zwiazanej z nimi
opornosci na Srodki przeciwdrobnoustrojowe, w produktach

pochodzenia zwierzecego i paszach;



6) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostalosci
chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych i skazen
promieniotworczych zwierzat w ich wydalinach, w produktach
pochodzenia zwierzecego, w tkankach lub w narzadach zwierzat,
w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz raportowanie

wynikow urzedowych kontroli;

7) wspoldziatlanie i wspolpraca z Wojskowa Inspekcja Weterynaryjna,
wlasciwymi organami administracji i jednostkami samorzadu

terytorialnego z organami samorzadu lekarsko-weterynaryjnego;

8) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach
zywnosciowych,  niebezpiecznych  produktach  zywnosciowych
pochodzenia zwierzecego, ocena ryzyka 1 stopnia zagrozZenia
spowodowanego niebezpiecznym produktem zywnosciowym
a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecia

systemu RASFF;

9) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany

informacji, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

10)konsultacje, doradztwo oraz szkolenia dla lekarzy weterynarii
w  zakresie prowadzonych czynnosci kontrolnych nad

bezpieczenstwem produktow pochodzenia zwierzecego;

11) koordynowanie i kontrola merytoryczna nadzoru sprawowanego przez
lekarzy weterynarii wyznaczonych do czynnosci urzedowych
zawartych w art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej z zakresu

przestrzegania warunkow weterynaryjnych bezpieczenstwa zywnosci;

12) kontrola  przestrzegania wymogow  weterynaryjnych  przy
wprowadzaniu na rynek ubocznych produktow pochodzenia
zwierzecego, w tym kontrola zakladow produkujacymi karme dla

zwierzat domowych,

13) kontrola przestrzegania wymogow weterynaryjnych przy zbieraniu,
transporcie, przetwarzaniu, spalaniu ubocznych  produktow

pochodzenia zwierzecego,
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14) kontrola  przestrzegania ~wymogow  weterynaryjnych  przy
wytwarzaniu, obrocie i stosowaniu pasz, dodatkéw stosowanych
w zywieniu zwierzat, organizmow genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz genetycznie
zmodyfikowanych oraz transgranicznym przemieszczaniu organizmow

genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego,

15) kontrola  przestrzegania ~wymogow  weterynaryjnych przy

stosowaniu pasz leczniczych,

16) przyjmowanie zgloszen i wnioskow od podmiotow prowadzacych
dzialalnos¢ nadzorowana i sporzadzanie informacji do jednostek
nadrzednych o danych zawartych w rejestrach Powiatowego Lekarza

wraz z aktualizacjg tych danych,

17) kontrola w zakresie monitorowania choréb odzwierzecych
i odzwierzecych czynnikow chorobotworczych oraz zwiazanej z nimi

opornosci na Srodki przeciwdrobnoustrojowe w paszach;

18) kontrola w zakresie monitorowania substancji niedozwolonych,
pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych
i skazen promieniotworczych w wodzie przeznaczonej do pojenia

zwierzat, paszach oraz raportowanie wynikow urzedowych kontroli;

19) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych  paszach, ocena
ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpieczna pasza,
a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecia

systemu RASFF

20) prowadzenie wymiany informacji w ramach systemow wymiany

informacji, o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskiej;
21) prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej z praca zespotu.
2. W sktlad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodza:
1) stanowiska do spraw bezpieczenstwa zZywnosci,

2) stanowisko do spraw pasz i utylizacji.
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§ 13
1. Do zadan zespohlu do spraw finansowo — ksiegowych nalezy:

1) Sporzadzanie planu finansowego dla jednostki oraz harmonogramu

wydatkow.

2) Realizacja (wykonanie), kontrola i analiza realizacji planow
finansowych  oraz rzetelne 1 terminowe  przekazywanie

obowiazujacych sprawozdan i informac;ji.

3) Prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci zgodnie z obowigzujacym

porzadkiem prawnym.

4) Prowadzenie wlasciwej gospodarki powierzonym mieniem - wraz

z remontami.

5) Rozliczanie rachunkowe zadan wykonywanych w ramach budzetu

Wojewody przez Inspektorat i lekarzy wyznaczonych.

0) Sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym faktur, rachunkow
i zestawien dotyczacych jednostki budzetowej oraz zadan

finansowanych z budzetu wojewody lub budzetu centralnego.
2. W sktad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzg stanowiska:
1) Glowny Ksiegowy,
2) Stanowiska do spraw ksiegowosci

3. Do zadan glownego ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki, zgodnie 2z okreslonymi
ustawami, szczegolowymi przepisami oraz zasadami rachunkowosci w
sposOb zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji gospodarczych
i finansowych pod katem ich 2zgodnosci z planami finansowymi

1 zaangazowaniem,;

2) nadzor nad dokumentacja ksiegowa prowadzona przez pracownikow

jednostki;
3) biezace i rzetelne prowadzenie ksiegowosci;

4) opracowywanie planow dochodow i wydatkow;
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S5) terminowe sporzadzanie sprawozdan okresowych i wydatkow
budzetowych z dokladnoscia do rozdzialow i paragraféow oraz bilansu

rocznego;
6) odpowiednie archiwizowanie dokumentacji ksiegowej;

7) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposob zapewniajacy ochrone
danych przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub

nieupowaznionym rozpowszechnieniem,;

8) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami

pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji jednostki;

9) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnoSci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i ekonomicznych;

10) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci, zakladowego planu kont, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, rozliczania o0so6b
materialnie odpowiedzialnych i innych procedur wynikajacych

z koniecznosci wlasciwego funkcjonowania jednostki;

11) sporzadzanie list ptac na podstawie otrzymanej dokumentacji,
prowadzenie kart wynagrodzen i potracen pracownikow, obliczanie
i terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od oséb fizycznych

oraz sporzadzanie deklaracji podatkowych;

12) obliczanie i terminowe odprowadzanie skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, oraz zobowiazan podatkowych

i innych publiczno-prawnych;

13) sporzadzanie i terminowe  przekazywanie dokumentow
zgloszeniowych i rozliczeniowych do  Zakladu  Ubezpieczen

Spotecznych;

14) przygotowywanie i terminowe przekazywanie sprawozdawczosci
i informacji dla Urzedu Skarbowego, Urzedu Statystycznego, Urzedu

Wojewodzkiego oraz innych instytucji.
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§ 14
1. Do zadan zespotu do spraw administracyjnych nalezy:

1) Koordynacja przeplywu informacji pomiedzy Powiatowym Lekarzem,

zespotami oraz samodzielnymi stanowiskami;

2) Zapewnienie wlasciwej organizacji pracy sekretariatu, w tym

w szczegolnosci:

a) przygotowanie i obstuga spotkan i mnarad Kierownika
Inspektoratu i jego Zastepcy;

b) organizowanie i koordynowanie przyjec interesantow;

c) udzielanie informacji interesantom 1 w razie potrzeby

kierowanie ich do wlasciwych komorek organizacyjnych;
3) Obshuga centrali telefonicznej, faxow i skanow;

4) Prowadzenie rejestrow zwigzanych z przyjmowaniem i wysylaniem

korespondencji (lacznie z wysyltka);

5) Prowadzenie rejestrow spraw, decyzji, postanowien i innych
rodzajow dokumentow wg procedur obowiazujacych

w Inspektoracie;
0) przedstawianie do rozliczania delegacji i materiatlow magazynowych;
7) Prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych;
8) Prowadzenie ewidencji drukéw Scislego zarachowania,;
9) Zakup materialow biurowych, Srodkow czystosci i innych;

10) Prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych;

11) Zapewnienie zgodnych z przepisami warunkow BHP i p. poz.;
12) Zapewnienie wlasciwego dziatania systemow informatycznych;

13) organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacii,
napraw iremontow instrumentow, sprzetu 1 aparatury oraz

racjonalne wykorzystywanie Srodkow rzeczowych;

14) zaopatrywanie pracownikow oraz osob wyznaczonych do

wykonywania niektorych czynnosci w  imieniu Inspekcji
14



Weterynaryjnej (o ile umowa nie stanowi inaczej) w sprzet

i materiaty niezbedne do wlasciwego wykonywania czynnosci,

biezace utrzymywanie porzadku na terenie posesji Inspektoratu

1 na zewnatrz posesji;

monitorowanie stanu technicznego, konserwacja i naprawianie

instalacji elektrycznej, wod-kan;

prace naprawcze zwiazane ze sprzetem 1 wyposazeniem

Inspektoratu;

2. W sktad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodza:

1) stanowiska wspomagajace
2) stanowiska do spraw informatycznych

3) stanowiska do spraw porzadkowych

§ 15

1. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:

1)

2)

6)

7)

8)
9)

wykonywanie obslugi prawnej Inspektoratu, w tym réwniez
zastepstwo  procesowe;

opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektow aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza;

udzielanie wyjasnien w sprawach dotyczacych stanu prawnego
lezacego w kompetencjach Powiatowego Lekarza i w zakresie
dziatania komorek organizacyjnych Inspektoratu;

wydawanie opinii prawnych dotyczacych stosowania prawa
w zakresie dzialania Inspektoratu,;

opiniowanie projektow umow i porozumien zawieranych przez
Inspektorat oraz upowaznien do =zalatwienia spraw w imieniu
Powiatowego Lekarza;

rozpatrywanie @ w  porozumieniu z innymi jednostkami
organizacyjnymi Inspektoratu skarg i wnioskow;

gromadzenie, aktualizacja i rozpowszechnianie w Inspektoracie
aktow prawnych oraz publikacji dotyczacych stosowania prawa;
prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych zadan;
opracowywanie projektow rozwiazan organizacyjnych

okreslajacych organizacje i funkcjonowanie Inspektoratu, a takze
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przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych w tym

zakresie.

§ 16

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegolowo regulamin pracy

wprowadzony Zarzadzeniem Powiatowego Lekarza.

§ 17

Zmiana tresci regulaminu moze nastapi¢ wylacznie w formie pisemnej, w tym
samym trybie, co jego ustanowienie, badz przez wprowadzenie nowego

regulaminu, zastepujacego niniejszy.

§ 18

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Gdynia, 18 lipca 2022 r.

Wvykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu

Weterynarii w Gdyni

Zalacznik nr 2 — wykaz symboli poszczegolnych komorek organizacyjnych

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Gdyni
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